
 

Haben Sie Lust in einer Einrichtung zu arbeiten,  

• in der Gesundheit, Antidiskriminierung und soziale Belange an erster Stelle 
stehen? 

• für die jeder Mensch zählt, so wie er ist? 
• die sich als Teil der LGBT*I*-Community versteht und für sie eintritt? 

Dann sind Sie bei uns genau richtig! 

Für die Münchner Aids-Hilfe e.V. suchen wir zum 01.01.2025  

eine_n Finanzbuchhalter_in  
(m/w/d/ohne Geschlechtseintrag)  

in Vollzeit (39 h) 

Die Münchner Aids-Hilfe e.V. wurde 1984 als erste regionale Aids-Hilfe als gemeinnütziger 
Verein gegründet. Mit fast 140 ehrenamtlichen, knapp 80 hauptamtlichen Mitarbeiter_innen 
und ca. 370 Mitgliedern, unterstützt sie heute vorwiegend Menschen mit HIV und die 
LGBT*I*-Community mit bedarfsgerechten Angeboten, die von Information und Beratung 
über Betreuung bis zu Wohn- und Beschäftigungsprojekten reichen.  

Aufgaben: 

- Prüfung, Kontierung und Verbuchung von Geschäftsvorfällen in DATEV  

- Vorbereitung und Durchführung des Zahlungsverkehrs und Überwachung der 
Bankkonten 

- Erstellung von Ausgangsrechnungen und Durchführung des Mahnwesens 

- Buchhalterische Verwaltung des Anlagevermögens 

- Vorbereitende Tätigkeiten zum Jahresabschluss nach HGB  

- Abstimmung mit Banken, Steuerberatung und Wirtschaftsprüfung 

- Anleitungsfunktion u.a. für Maßnahmeteilnehmer_innen 

Voraussetzungen: 

- Qualifikation als Finanz- oder Bilanzbuchhalter_in (IHK) oder eine abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung 

- Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, idealerweise Kenntnisse über 
vereinsspezifische Themen wie öffentliche Zuschüsse, Spenden und 
Mitgliederverwaltung 

- Sicherer Umgang mit MS-Office und idealerweise fundierte Excel und DATEV 
Kenntnisse. 

- Hervorragendes Kommunikationsvermögen sowie ein hohes 
Verantwortungsbewusstsein 

- Teamfähigkeit und Lösungsorientierung 



 

Unser Angebot: 

- fundierte Einarbeitung in den Arbeitsbereich 

- Bezahlung nach Tarif in Anlehnung an TvöD-VKA 

- Fortbildungsmöglichkeiten 

- ein buntes, engagiertes und motiviertes Team in einem offenen und lebendigen 
Umfeld 

Interesse? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis spätestens 31.12.2024 an: 

Münchner Aids-Hilfe e.V. 
Sebastian.weber@muenchner-aidshilfe.de 
Lindwurmstr. 71 
80337 München 
www.muenchner-aidshilfe.de

http://www.muenchner-aidshilfe.de

